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Raumvermietung extern |... Reservationen Sell

SELBSTHILFEZURICH

Anleitung Reservationssystem ab 2021 { Reservation~

Reservationen

Website https://reservationen.selbsthilfezuerich.ch/ aufrufen.

Reservation erfassen

Liste anzeigen

Warranty.

1. Zur gewiinschten Ansicht wechseln. Wir empfehlen die ,Ressourcen“-Ansicht mit dem blauen Balken oben (Siehe Kennzeichnung 1 auf dem Bild), so ist
die Belegung pro Raum Ubersichtlich dargestellt bzw. die freien Raume. Nach Wahl zwischen Monat, Wochen oder Tagesansicht wechseln.
2. Wenn der Raum frei ist, erscheint er im weissen Feld und bei bereits reservierten Raumen farbig.

Es ist kein Login notig.
Unter Reservation = Kalender gelangen Sie jeweils zur Ubersicht.

Auf Ubersicht priifen, ob gewiinschter Termin frei ist. Mit Pfeilen oder Drop-Down Auswahl zum gewiinschten Datum navigieren.

4. Wenn man mit der Maus lUber/auf einem bestimmten Termin ist, wird genauer Anfangs- und Endzeitpunkt der bestehenden Reservation ersichtlich.
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Home Reservation ~

Reservationen

Reservation erfassen 3 1
Liste anzeigen Do,1. Fr,2. Sa 3. So,4 Mo,5 Di,6. Mi, 7. oo 9.  Sa, 10. So,11. Mo, 12. Di, 13. Mi, 14. Do, 15 * B, C
[ ry—— 19:15 Gyrr B:45 Gyme 10:00 Gyn 9:45 Gym: 16:35 Gyn 8:45 Gy 19:15 Gyn | B:45 Gyrmr 10:00 Gy 9:45 Gymr 16:35 Gy B:d5 Gyme 19:15 Gyn 8:45 Gyme 10:00 Gyn 8:45 Gyme 18
16:00 Gy 16:30 Gyn 18:00 Gyn 10:00 Gyn 16:00 Gyr 13:30 Gy 18:00 Gyn 10:00 Gyr 16:00 Gy 13:30 Gyn 18
Objeki-Filter 18:55 Gy 19:30 Gyn 19:30 Gyn | 15:00 Gyn 18:55 Gyn 16:30 Gy 19:30 Gyn 15:00 Gyr 18:55 Gy 16:30 Gyn 19
17:45 Gyn 19:30 Gy 17:45 Gy 19:30 Gyn
Vorlage &ffnen 20:30 Gyn 20:30 Gy
: Faum 56 200 rinur] o4
4750 o 1200 o <290 i 12
T 2 Geriite
18:00 Raul 18:00 Rau| 19:30 Rau
[ [ Essoaie Fscsol= |

Raum EG = St 00 Fiaur|8:00 Raun | 14:30 Fau| | | | teu | ] [10:00 Aau | 8:00 FRaun 84
|48:30 Rau| 12:45 Aau 18:30 Aau 17:30 Aau 18:00 Aau 19:00 Fau 12
4 [ =
Raum OG 1 SIEBG ens EEDG es [ 12:00 Fou ] 17:00 o o
Faum 06 2 (18190 s 17200 R [10:00 e 18:45 o] 19100 R 19:90 e [so00 A 5
E==E=
Raum OG 3 15:30 Hau 1500 Rau 18:30 Hau 9:30 Raur 19:00 Hau 11:00 Hau 19:00 Hau 9:30 Raurr 1330 Hau 15:30 Rau o
18:30 Hau 13:30 Hau 19:00 Hau 18:30 Rau
18:30 Hau
Raum UG  15:15 Fau| 890 Raun| 0:45 Raur] [ 12:00 Fa| 15

Donnerstag - 22.10.2020 - 21:00:03

selbsthilfezuerich.ch
Jupiterstrasse 42, 8032 Zirich
Vermietung: 043 818 52 52, info@selbsthilfezuerich.ch
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SELBSTHILFEZURICH

Monats-Ansicht
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SELBSTHILFEZURICH

OKtOber 2020 [} = el 7 1

Mo Di Mi Do Fr Sa So

Reservation erfassen

Liste anzeigen
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15:30 Raum OG 1
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Donnerstag - 22.10.2020 - 21:00:03

selbsthilfezuerich.ch
Jupiterstrasse 42, 8032 Zirich
Vermietung: 043 818 52 52, info@selbsthilfezuerich.ch



SELBSTHILFEZURICH

Wochen-Ansicht
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SELBSTHILFEZURICH

19. — 25. Okt 2020 B B m 55 H
Reservation erfassen ‘Wochen-Kalender
Liste anzeigen W43 Mo 18.10 Di 20.10 Mi21.10 Do 22.10 Fr23.10 Sa24.10 10
ganziags
6:00
T:00
Vorlage &ffnen
= 8:00
] & Gerédte 9:00
9 R&ume

300
10:00 10:00 - 11:15 : 00 - -
Gymnastikraum Gymnastikraum

11:00
12:00
13:00

13116 - 18:00
Raum OG

14:00

o 15:00 - 17:00
15:00 15 - 18 . =T 15:15 - 18:00 Aaum OG 3
Raum UG

16:00

Donnerstag - 22.10.2020 - 21:00:03

selbsthilfezuerich.ch
Jupiterstrasse 42, 8032 Zirich
Vermietung: 043 818 52 52, info@selbsthilfezuerich.ch
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SELBSTHILFEZURICH

Tages-Ansicht
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Reservationen SelbsthilfeZuerich.ch: Reservation .

Donnerstag, 22. Okt 2020

W43 Donnerstag 22.10

Reservation erfassen

Liste anzeigen

ganztags

6:00

T:.00
Vorlage &ffnen
+ 8:00
Geréte .00
@ Raume

10:00

11:00

12:00

18:00

14:00

16:00 15:15 - 18:00

Raum UG

16:00

17:00 - 18:30
Raum OG 1

Donnerstag - 22.10.2020 - 22:46:03

selbsthilfezuerich.ch
Jupiterstrasse 42, 8032 Zirich
Vermietung: 043 818 52 52, info@selbsthilfezuerich.ch
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SELBSTHILFEZURICH

Neue Reservation erfassen
Zuerst Doppelklick in leeres Feld/ weisses Feld des gewlinschten Tages oder Raumes

Seite 5 von 8

1. Gewilnschten Raum auswahlen (unter ,,Zugewiesen” prifen ob richtiger ausgewahlt wurde). Falls mehrere Raume benétigt werden, kann man diese

nacheinander auswahlen. Falls Sie sich vertippt haben, kann der markierte Raum mittels des roten Kreuzes wieder entfernt werden.

Datum prifen (kein Enddatum eintragen, ausser bei mehrtatigen Veranstaltungen)
Zeit eintragen (Anfangs- und Endzeit)

Geben Sie falls vorhanden die Organisation lhres Geschifts/Firma an.
Kontaktdaten (Name, Telefon und Mailadresse fiir Bestatigung) eintragen.
Die Rechnungsadresse eintragen

Bemerkungen eintragen (z.B. bitte Schliissel bereitstellen)

WO NOUL R WN

10. Wiederholung (falls gewiinscht) eintragen = vorher priifen ob alle Termine frei sind
11. Die Reservation speichern
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© Neue Reservation

Kalender

Objekt-Details Objekt *

Auswant Zugawiesen:
~ Zum Index — BB raumoa 1
Gymnastikraum

g Raum DG
Geeignet fir Sitzungen, Raum EG

Gruppenarbeilen, Gesprache, bis zu 8

Personen (25 m2)

1 Enddatum

2 Endzeit*

15:00

moderiert: Ja

[ Zweck *

3

CE5ERTG D. Mustar

Organisation 4 Name

Coaching D. Muster AG

5 ) Telefon 6
D.Muster@hormail.com
Rechnungsadresse (fakultativ) Bemerkung
BOOO Zilrich 8
D, p

+ Wiederholungen

Jupiterstrasse 42, 8032 Zirich
Vermietung: 043 818 52 52, info@selbsthilfezuerich.ch

Zweck eintragen. Wahlen Sie fir die Teilnehmenden einen aussagekraftigen Zweck, dieser wird jeweils auf dem Display im Foyer vermerkt.

Unter Objekt «Gerate» kénnen Sie Gerate wie zum Beispiel (Beamer, Leinwand, Moderationskoffer, Monitor und Kaffeewagen) zusatzlich reservieren



SELBSTHILFEZURICH

® Neue Reservation
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Objekt *
A,

9

Raume--»

Startdatum *
B
Startzeit *

11:14
Zweck*®
Organisation

E-Mail *

Rechnungsadresse (fakultativ)

Zugewissen:

B Beamer

Enddatum

Endzeit *

12:00

Name

Telefon

Bemerkung

selbsthilfezuerich.ch
Jupiterstrasse 42, 8032 Zirich
Vermietung: 043 818 52 52, info@selbsthilfezuerich.ch
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SELBSTHILFEZURICH

< (i @ reservationen.selbsthilfezuerich.ch ¢ [+] i ]

E-Mail - vo Sennaho - Outlook Zorich Reservationen SelbsthilfeZuerich.ch: Reser...

Coaching D. Muster AG

E-Mail * Telefon

D.Muster@hormail.com

Rechnungsadresse (fakultativ) Bemerkung

Musterstrasse 10

BO0O Zirich
4 5
. WIademulungan 1 0 _
Art der Wiederholung: Ende der Wiederholung:
© keine 31 4 Oktober + 2020 .
) Taglich: Jeden 1 Te
. a e Oder:
Wiochentlich: Jede 1 ‘Woche Wiederholungen @
) Monatlich: Jeden 1. Sonntag
~ Monatlich: Jeden 1 Monat am gleichen Datum Wiederholungen ausschliessen, falls sie mit folgender Termingruppe kollidieren
") an Felertag: Neujahrstag +0  [EJrage =

") an diesen Daten:
Auswahl: Zugewiesar:
< Oktober 2020 | x
Mo Di Mi Do Fr Sa So
28 20 30 1 2 3 4
5 6 7 B 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 2% 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 4 5 7T 8

Freitag - 23.10.2020 - 11:20:27

selbsthilfezuerich.ch
Jupiterstrasse 42, 8032 Zirich
Vermietung: 043 818 52 52, info@selbsthilfezuerich.ch
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SELBSTHILFEZURICH

Nachdem ,speichern” geklickt wird, erscheint oben im Fenster in gelb der Text. Ihre Reservation ist erst ersichtlich, nachdem sie vom Selbsthilfe Zirich freigegeben und
bestatigt wurde. Innerhalb von maximal zwei Arbeitstagen erhalten Sie ein Bestatigungsmail.

Wichtig: Aus Datenschutzgriinden wird fiir Externe ausschliesslich die Belegungsdauer angezeigt, alle anderen Daten (Kontaktperson, Zweck etc.) sind nur fir
die Mitarbeitenden von Selbsthilfe Zirich ersichtlich.
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SELBSTHILFEZURICH

Home Reservation ~

Reservationen

— Die Reservation wurde zur Moderation weitergeleitet und wird erst nach Bestatigung eines Moderators definitiv ausgefinrt.

Reservation erfassen

Liste anzeigen Oktober 2020 « < B > » = RalBeRl- R
Mo Di Mi Do Fr Sa So
P 1 2 3 4
St B00RmmES [@O0RamEG |
100 Gymnastirau
Vorlage &ffnen 8:45 Gymnastikraum 15:00 Raum 0G 3

selbsthilfezuerich.ch
Jupiterstrasse 42, 8032 Zirich
Vermietung: 043 818 52 52, info@selbsthilfezuerich.ch



